GUVERCINLIK TEKNIK VE ENDUSTRI MESLEK LIiSESI

BELGE TALEB ININ DAYANAGI
MEVZUAT (KANUN, TUZUK,

.. ) v HIZMETIN
VATANDA $A SUNULAN . . YONETMELIK, GENELGE, TEBL IG, . : . . .
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TALIMAT, YONERGE vb, VARSA TAM(,EI\KIILQIE\ICMQS:ER)ES | KURUM ONERILERI
MADDE NUMARASI iLE BIRLIKTE
YAZILACAKTIR.)
. . 1.Ilkégretim Diplomasi fotokopisi . Sgrencini
1 Ogrenci On Kayit 9 P P llgili Kayit Genelgesi 15 Dakika Ogr'epcmln Anne, babasi veya
2.Niifus ctizdani fotokopisi vasisi tarafindan sahsen
1.ilkégretim diplomasi veya tasdiknamenin
ash
2.Nufus cuizdaninin asli ve fotokopisi
3.Posta pulu ) o
2 Ogrenci Kesin Kayitlari 4.Fotograf(2 adet) Mesleki ve Teknik Egitim Yonetmeligi 15 dakika Ogr'epcmln Anne, babas| veya
vasisi tarafindan sahsen
5. Anadolu tiru okullar igin kazandi belgesi
6.Saglik raporu
7.Kayit zarfi
3 Ogrenci Belgesi Mesleki ve Teknik Egitim Yonetmeligi 15 dakika quenu veya velinin sahsen
miracaat
4 Tasdikname Dilekge Mesleki ve Teknik Egitim Yonetmeligi 1 saat ogrenci veya veI|n|rI1. 1 kere
sahsen/vekaletle miracaati
. . . . S . e Mezuniyet tarihinden  |Ogrenci veya velinin
5 Diploma Diploma Harg Bedeli Mesleki ve Teknik Egitim Ydnetmeligi itibaren 15 gtin sahsen/vekaletle mracaat 1 kere
6 Ogrenim Belgesi Mesleki ve Teknik Egitim Yonetmeligi 15 dakika Ogrenm veya velinin sahsen
miracaati
7 Hasta Mga}/ene 'Istegl 10 dakika Ogrena veya velinin sahsen
Belgesi(O grenci) muracaat!
. . : Asker alma ile ilgili kanunlar, Mesleki .
8 Askerlik Tecil belgesi ve Teknik Egitim Yonetmeligi 10 dakika Okul tarafindan resen yapilir.
4 yilhik Mesleki teknik ortadgretim
9 isyeri Acma Belgesi kurumundan mezun olma sarti aranir. Mesleki ve Teknik Egitim Yonetmeligi 1Ay Okul tarafindan resen yapilir. 1 kere
Diploma ile birlikte diizenlenir.
i i 1.Dilekce
10 Dl ieli veyg VR T ¢ Mesleki ve Teknik Egitim Yonetmeligi 1 gln Sahsen veya vekaletle 2 kere
kayip belgesi
2.Nufus cuzdani asl
Ogrenci Devamsizlik . I R .| Ogrenci devamsizhiginin
11 Mekubu Mesleki ve Teknik Egitim Yonetmeligi 5. 10. 15. 20.ginlerinde Okul tarafindan resen yapilir.
12 Hizmet Cetveli (Personel) 10 dakika Sahsen
13 Personel Nakil Bildirimi Atama kararnamesi Atama kararnamesi 5 saat




Ogrenci nakil i glemleri

Ogrencinin Anne, babasi veya

14 (Giden) Veli Dilekgesi Mesleki ve Teknik Egitim Yonetmeligi 15 dakika vasisi tarafindan gahsen
1.Nakil Belgesi (e-okul)
15 Ogrenci nakil i glemleri 2.Kontenjan belirleme Mesleki ve Teknik Egitim Yonetmeligi 2 giin Ogr.epcmln Anne, babasi veya
(Gelen) vasisi tarafindan sahsen
3.Kayit-kabul ve nakil komisyonu karari
16 Ogrenci Burs Odemeleri P{c.lra5|z Y.:’;}t.lllllk ve Sosyal Yardimlar 5 giin
Yoénetmeligi
Yatili O grenci Harglik Parasiz Yatililik ve Sosyal Yardimlar "
17 = . - o 5 gun
Odemeleri Yodnetmeligi
Her Ogretim
o C T, R . . . Yilinda 1 kez
18 Ogrenci Kimli gi Nufus Cizdaninin Aslinin Gosterilmesi 1 Gin Sahsen ve
kayboldugundaj
19 Ogrenci pasosu 1 Adet Fotograf. 15 gin Sahsen
20 Ogretmen Pasosu 1 Adet Fotograf. 15 gun Sahsen
21  |OSYM Hizmetleri OSYM tarafindan belirlenir MEB ve OSYM Protokolii OSYtl)\/éltiﬁ;e::dean Sahsen
1.Tasdikname
22 |Aglik Lise Muafiyet Belgesi |2 ystalik yada Kalfalik Belgelerinde En Az [A¢K Egitim Kurumlari Yonetmeligi 2 Saat Sahsen veya Vasisi
Biri
23 Actk Mesleki E gmm. Kayith Ogrencilerden Isteyenlere Verilir Acik Egitim Kurumlari Yonetmeligi 1 Saat Sahsen veya Vasisi
Tamamlama Belgesi
24 A(;lk'Llse Ba §ar| Durum Kayith Ogrencilerden Isteyenlere Verilir Acik Egitim Kurumlari Yonetmeligi 1 Saat Sahsen veya Vasisi
Analiz Belgesi
Acik Lise Devam- i . : - o R . -
25 Bevans zlKEe e Kayith Ogrencilerden Isteyenlere Verilir Acik Egitim Kurumlari Yonetmeligi 15 Dakika Sahsen veya Vasisi
o ) 1.Dilekce .
26 Personel 6zlik bilgi talebi 657 Sayili DMK, Dilek¢e Kanunu 15 gin Sahsen
2.Nufus cuzdani asl
. . o 1.Dilekce . o
27 Ogrenci ar siv bilgileri 15 gun Sahsen veya Vasisi
2.Nufus cuzdani asl
Sigortali © grenci Hasta 3308 Sayili Kanun Kapsaminda Meslek 3308 Sayili Kanun ..... Sayil Sosyal . .
28 Sevk Kagidi (Vizite) egitimine Katilan Ogrencilere Gilvenlik Kanunu 15 Dakika Sahsen Yada Velisi
Ig!etm?d? beceri € gitimi 11 potograf(1 Adet ) 3309 Sayili Kanun ..... Sayili Sosyal
29 goren 6 grencilere Sosyal i . 1Ay Sahsen
. . . . Giivenlik Kanunu
Guvenlik Karti verilmesi
2.Nufus Clzdani Fotokopisi
1.Kurum Digl Muracaatlar igin izin evraki
30 Personel Hasta Muayene $ Gl 15 dakika Sahsen

iste gi

2.Saglik karnesi.




1.Tedavi yardim beyannamesi

2.Eski saglik karnesi Devlet Memurlari Tedavi Yardim

N 10 dakika Sahsen
3.Fotograf( 1 Adet) Yonetmeligi

31 Saglik Karnesi Duzenleme

4.Nufus clizdani asli

o 1.Fotograf( 1Adet) .
32 Personel Kimlik Karti 15 glin Sahsen
2. Nlfus Cuzdani Fotokopisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracat Yeri ikinci Muracat Yeri
isim Lutfit KOGUKINANG isim Mehmet KARAMAN
Unvan Okul Mudri Unvan lice Milli Egitim Mudiirii

Bahgekap! Mah. Sasmaz Oto San.1.Cad. Etiler Mah. Mehmetgik Lisesi yani

Adres Adres

PTT Karsisi Etimesgut/ANKARA Etimesgut/ANKARA
0312 2787501 0 312 2451602
Telefon Telefon
0 312 2787502 0 312 2453948
Faks 0 312 2787506 Faks 0 312 2445990

e-Posta 823211@meb.gov.tr e-Posta etimesgut06@meb.gov.tr




